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1.NGANHINGHE DAo T~O: QuAN TRJ KINH DOA H
2. TRiNH DQ DAo T~O: Cao ding
3. DOl TUQNG TUYEN SINH: T6t nghiep THPT hoac tu g duong
4. THOI GIAN DAo T~O: 2,5 nam
5. NQI DUNG CHuAN DAu RA:
5.1. Kiln thue:
_Trinh bay diroc nguyen ly, qua trinh quan tri noi chung, qu n tri con nguoi, tai san,

tai chinh, marketing cua doanh nghiep.
_Giai thich cac quyen va nghia vu cua nguoi lao dQngthea ~t lao dQng
_Hi8u bi8t nhimg kien thirc co ban v~ nguyen ly k8 toan du. c img dung trong kinh

t8 va kinh doanh
_Nfun vtrng ki8n thirc v~ t6 chirc, co cAut6 chirc, nhfmg chir nang chinh va cac y8u

t6 moi tnrong kinh doanh cua t6 chirc, doanh nghiep vira va nho.
_Thong hi8u v~ cac loai va viec xay dung chien luoc va ch sach kinh doanh cua

doanh nghiep,
_N~m b~t cac quy8t dinh co ban trong hoat dQng quan tri (1 cac linh V\lCchirc nang

cua doanh nghi~p.
_Xac dinh dugc cac nQi dung va cac van ban quy ph~m pha lu~t lien quan d8n ho~t

dQngcua t6 chirco
_Li~t ke dugc cac trach nhi~m va nhi~m V\lcua ban than khi lam vi~c nh6m.
- Xac dinh dugc bQmay phil hgp vai tUng lo~i t6 chirco
_Giai thich va phan tich dugc ho~t dQng san xuAtkinh do cua t6 chirco
- Xac dinh dugc quy trinh cua ho~t dQng san xuAtkinh do
- C~p nh~t dugc cac quy diM v~ ho~t dQng san xuAtkinh do
_ Trinh bay dug cac ki8n thirc n~n tang v~ ly lu~ chinh t i, kinh t8 - xii hQi, kinh

doanh - quan ly, k8 toan - tai chinh.
5.2. Ky ning

- Ky nang t\l chu, dQc l~p, sang t~o giai quy8t cac vAnd~
- L~p dugc k8 ho~ch th\lc hi~n cong vi~c
_Ky nang truy~n thong, giao ti8p bing lai n6i, thuy8t trinh, ua van ban va giao dich

vai cac eong C\ltruy~n thong (di~n thoai, e-mail)
- Ky nang lam vi~e thea nh6m
_Van hanh dugc h~ th6ng tieu chudn san phAro sdn e6 t~i doanh nghi~p mQt each

hi~u qua.
- D\l bao va tim ki8m duge co hQikinh doanh
- L~p dugc bao cao k8t qua ho~t dQngkinh doanh eua doan nghi~p.
- Xay d\lflg dugc m6i quan h~ gifra cong vi~c vai cae d6i ta



- Giai quyet duoc nhtmg khieu nai va th~c m~c cua khach hang trong moi tnrong
hop,

- Tao l~p va khoi nghiep duoc t6 chirc moi voi quy mo vira va nho
- Phat hi~n va dBphong duqc rui ro va m6i nguy hai tai noi lam vi~c
- Sir dung duoc cac ph§n mem ph6 thong va chuyen dung d~ phuc vu cho phat tri~n

nghB nghiep (dat chufut tin hoc van phong va chuyen nganh)
- Thu th~p, t6ng hop diroc cac dfr lieu co ban d~ phuc vu duoc viec khai thac, thuc

hanh tren may vi tinh.
-Ung dung duoc duong 16ichinh sach cua Dang vito nQi dung cong tac quan tri, t6

chirc bQmay trong doanh nghiep vira va nho,
- V~ dung cac ki6n thue co ban va hien d~i vBkinh t6 - xa hQi, quan tri kinh doanh

trong cac lo~i hinh doanh nghiep mQt each co h~ th6ng d~ lam vi~e hi~u qua trong eac
cong viee lien quan d6n linh V\fCquiln tri kinh doanh;

- N~m vfrng va th\lC hi~n dUng cae quy diM, chufut m\le d~o duc nghB nghi~p linh
V\fCquan tri doanh nghi~p eua Viet Nam va qu6c t6,..

- Th\lc hi~n duqe thao tac nghi~p V\l thanh toan, eac giao dich v6i nhit cung t'rngdich
V\lva khach hang cua doanh nghiep.

- Sir d\lng cong ngh~ thong tin co ban theo quy dinh
- Co nang l\lc ngo~i ngft b~c 2/6 khung nang l\lc ngo~i ngfr eua Viet Nam

5.3. Nang ll}'ctl}'chti va chiu trach nhi~m:
_ ChAp hanh nghiem chinh dUOng16i chinh sach cua Dang va phap l~t cua nha

nuac, nQiquy lam vi~c t~i doanh nghiep, dan vi·
- Tuan thu quy dinh phap lu~t, ehufut m\lc chung cua xa hQi va nghB nghi~p. Tham

gia cac ho~t dQng cQng d6ng va th\le hien trach nhiem xa hQi
- Co y thuc t6 chuc Icy lu~t, tac phong ehuyen nghi~p va tinh th§n trach nhi~m cao

trong cong vi~c
- Co khat vQng kinh doanh va quy6t tam theo du6i m\lc tieu da d~t ra.
- Ton trQng cac tieu chufut d~o duc nghBnghiep
- Than thi~n, cai rna, sin sang lam viec va hgp tac trong co quan, doanh nghiep.
- Co tinh th§n hqp tac lam vi~c nhom, thi~n chi trong viec ti6p nh~ Y ki6n va giili

quy6t kho khan, vu6ng m~c trong cong vi~c
- Co y thuc t\l hQc, t\l b6i duOng, trau d6i kinh nghi~m d~ nang cao trinh dQchuyen

mon nghi~p V\l, thich (mg v6i S\l phat tri~n cua th\lC ti8n trong linh V\fCho~t dQngdu ljeh
- Ren luy~n kha nang chiu ap l\le cao trong cong vi~c, kha nang thich t'rng linh ho~t

trong xir ly tinh hu6ng, khil nang lam viec dQc l~p va lam viec theo nhom
- Co y thuc trach nhiem trong vi~c sir d\Ulg, bilo qua tai san trong qua trinh mc

nghi~p.
_Co y th\lc trach nhiem v6i cQngd6ng xa hQi, hi~u bi6t va ton tr(;mgS\l khac biet da

d~g trong moi truOng da van hoa, co phAro chat ~o duc t6t, gop ph§n thuc dAyS\l phat
tri~n bBnvfrng Cllaxa hQiva th6 gi6i.
5.4. Vi tri vi~c lam ctia nguOi hQc sau khi tAt nghi~p

Sinh vien t6t nghi~p chuang trinh eir nhan th\lc hanh quan tri kinh doanh co th~ lam
viee a trong cac t6 chue kinh doanh a mQi thanh ph§n kinh t6, cac co quan chinh quyBn,
cac t6 chue phi lqi nhu~ vai cae nhom vi tri co th~ dam nh~:



- Chuyen vien kinh doanh: Nhan vien kinh doanh, Tnron cira hang ban le, Giam
d6c ban hang vimg/khu V\lC

- Nha quan tri cAp tac nghiep a cac bQ ph~n chirc nang ac nhau: Giam sat san
xuat; QUlind6c phan xuong nho; quan tri vien cac phong market ng, nhan su; v~t tu, chAt
hrong, tro IY.

- Cac co quan thuoc khu V\lC quan ly nha mroc
- Cac t6 chirc kinh t~ xli hQikhac
- Tu thanh I~p lam chu doanh nghiep va di~u hanh doanh ng i~p vira va nho

5.5. Kha nang hoc t,p, nang cao trinh d(j sau khi tAtnghi~p
- Co kha nang tu hoc t~p, nghien ciru khoa hoc thea dung ch yen nganh dao tao
- Co th~hoc lien thong len Dai hoc nganh Quan tri kinh do

5.6. Cac chuang trinh, tili li~u, chuin quAct~ dil tham khao

KHOA KINH TE - D LICH- pHAp LuAT
TRU{1 G KHOA . .
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