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1. NG.ANHINGHEDAo TAO: KEToAN
2. TRINH DQ DAo T~O: CADDANG
3. DOl TUQNG TUYEN SINH: T6t nghiep THPT
4. THOI GIAN DAo T~O: 2,5 nam
5. NQI DUNG CHUAN DAu RA:
5.1.Ki@nthirc:
- Trinh bay duoc cac chuAn rmrc ke toan Vi~t Nam;
_Trinh bay duoc cac n9i dung trong che d9 ke toan va cac quy dinh c6t loi trong h~

thong van ban phap lu~t ve thue;
- Xac dinh diroc vi tri, vai tro cua ke toan trong nganh kinh te;
_Mo til duoc co cAut6 chirc, chirc nang, nhiem vu cua cac b9 h~n trong doanh nghiep,

m6i quan h~ gitra cac b9 phan trong doanh nghiep;
_Mo til ducc cac loai clnrng til ke toan va phirong phap I~p ch g til ke toan sir dung

trong cac vi tri viec lam;
_Trinh bay duoc phuong phap thu th~p, s~p xep, quan Iy, hru ru he, so, s6 sach chirng

til ke toan;
_Trinh bay phuong phap ghi s6 ke toan chi tiet va s6 ke toan t •ng hgp;
_Trinh bay du<)'cphuong phap ki~m tra, d6i chieu, xir Iy tron cong tac ke toan;
_Trinh bay du<)'ccac phuong phap ke khai thue, bao cao An c ';
- Trinh bay du<)'cphuong phap I~p bao cao tai chinh;
_Mo til duQ'ccac n9i dung va quy trinh thuc hi~n nghi~p V\l k toan tren phfut mem lien

quan den nghe ke toan;
_Trinh bay n9i dung va quy trinh thvc hi~n tren phAnmem h6 tr<)'ke khai, phfut mem

ke khai hili quan, sir d\lng chu kY s6 khi n9P to khai, n9P thue di~ tir;
_Trinh bay du<)'cnhftng kien thuc co ban ve chinh tri, van h6 ,xa h9i, phap lu~t, qu6c

phong an ninh, giao d\lc th~ chAttheo quy dinh.
5.2. Ky nang:
- T6 chuc du<)'ccong tac tai chinh ke toan phil hgp vai tUng t6 chuc;
_Thvc hi~n thanh th~o vi~c I~p, ki~m tra, phan lo~i, xir Iy ch' g til ke toan theo tUng vi

tri cong vi~c;
_Sir d\lflg du<),cchUng til ke toan trong ghi s6 ke toan chi tiet a t6ng hgp;
_L~p thanh th~o bao cao tai chinh va bao cao tilUe,I~pdu<),cke ho. h tai chinh Clla t6 chuc;
- Xay dvng du<)'ch~ th6ng dinh muc chi phi;
- L~p du<)'cbao cao ke toan quan tri cua t6 chuc, ki8m tra, d' gia du<)'ccong tac tai

chinh, ke toan;
- Cung cApdAydli thong tin kinh te ve ho~t d9ng s{mxuAtki doanh d8 ph\lc

V\l cho yeu cAu lanh d~o va quan Iy kinh te a t6 chuc;
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- Phan tich duoc thong tin tai chinh d~ h6 tro nha quan tri t6 chirc;
- Tham mtru dugc cho lanh dao nhtrng y kien cai tien lam cho cong tac k~ toan
va cong tac quan ly tai chinh dung phap luat;
- Thi~t l~p dugc m6i quan h~ voi ngan hang, cac t6 chirc tin dung va cac co
quan quan ly chirc nang;

- Sir dung diroc tieng Anh trong giao ti~p, doc, soan thao Uti lieu clnrng illk6 tom;
- Sir dung dtroc may tinh, mang may tinh, phlln mem van phong;
- Sir dung diroc cong nghe thong tin co ban thea quy dinh; irng dung cong
nghe thong tin trong mQt s6 cong viec chuyen mon cua nganh, nghe;
- Sir dung diroc ngoai ngtt co ban dat b~c 2/6 trong Khung nang 11)'cngoai ngtt
cua Vi~t Nam; img dung duoc ngo~i ngu vao cong vi~c chuyen mon cua ngimh, ngh~.
5.3. Nang Ivc tv chaiva chiu trach nhi~m
- Lam vi~c dQc l~p, lam vi~c thea nh6m;
- T6 chuc, dcinhgia, phan tich cac ho~t dQng nhom;
- Co tinh thdn t1)'hQc, t1)'ren luy~n nang cao trinh dQchuyen mon dap Ung nhu,
cau cua cong vi~c;

- Co d~o duc ngh~ nghi~p k~ tom, bao m~t thong tin tai chinh cua t6 chuc;
- C6 trach nhi~m trong cong vi~c, sir dVng, bao quan tai san trong t6 chuc.
5.4. Vi tri vi~clam caiangirOihQcsau khi tat nghi~p
Sau khi t6t nghi~p, ngum hQc c6 nang 11)'cdap Ung cac yeu cllu t~i cac vi tri vi~c lam clla
nganh, ngh~ bao g6m:
- K~ tom thanh toan;
- K~ tom kho va tai san c6 dinh;
- K6 tom luang;
- K6 tom mua - ban hang;
- K~ tom chi phi san xudt - gia thanh;
- K~ tom thu6;
- K~ tom quan tri;
- K~ tom t6ng hqp.

5.5. Khi nang hQct,p, ning cao trinh dQ sau khi tat nghi~p
Kh6i lugng ki~n thuc t6i thi~u, yeu cllu v~ nang h,C rna nguai hQcphai d~t

duQ'csau khi t6t nghi~p nganh, ngh~ K~ tom trinh dQcao dAng c6 th~ ti~p t1)cphat
tri~n a cac trinh dQ cao han;
Ngum hQc sau t6t nghi~p c6 nang 11)'c11)' hQc, 11)' c~p nh~t nhfing ti~n bQkhoa
hQc cong ngh~ trong ph~m vi nganh ngh~ d~ nang cao trinh dQho~c hQc lien thong
len trinh dQ cao han trong cung nganh ngh~ ho~c trong nh6m nganh ngh~ ho~c
trong cung linh Vl)'C dao t~o.

KHOAKINH TE- DU LICH vA PHAP LU~T
TRUONGfrOA

'~!1~' ~
~~ .~


